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Na temelju &lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br.
90/11, 83/13 i 143/13) na prijedlog ravnatelja kole, Skolski odbor Osnovne Skole

Ernestinovo, Ernestinovo N4 sjednici odrzanoj21. prosinca 2015. godine
donosi

PRAVILNIK

o nabavi roba, usluga i radova za koje nije pofrebna javna nabava

1. Ople odredbe

Clanak 1.

1. Ovim Pravilnikom ureduje se procedura nabava roba, usluga i radova bagatelne
vrijednosti, za koje nije pofrebna javna nabava, odnosno nabava robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabava radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna.

2. Tzralun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga Clanka temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodan vrijednost (PDV-a).

: Clanak 2.

1. Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati
zakonito, namjensko, ekonomi¢no i svrhovito frosenje proraunskih sredstava
3kole - narucitelja. '

> Ovim Pravilnikom ureduje se nacin postupanja, obveze i odgovornosti sudionika u
procesu habave u postupku planiranja, ugovaranja, pratenju realizacije
ugovorenog, evidentiranja, izvjestavanja i ¢uvanja podataka o nabavama, kao i
druga pravila vezana uz nabavu.

3. U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga Naruéitelj je duzan, osim
odredbi ovog pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih
propisa, kao i svojih opcih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih
propisa u podru ja javrie nabave.

2. Pokretanje i priprema posfupka nabave roba, usluga i radova bagatelne
vrijednosti

Clanak 3.

1 Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn
(bez PDV-a) provodi se izdavanjem narudzbenice, zakljucivanjem ugovora,
odnosno izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom po viastitom izboru.
Nabave roba, usluga i radova provode se u skladu sa planom nabave Skole.

2 Narudsbenica sadrzi podatke o narucitelju (adresu i OIB), redni broj
narudybenice, datum ispostavljanja narudZzbenice, predmet nabave uz
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specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
podatke o dobavljacu, pecaf, potpis odgovorne osobe narutitelja, te ostale
potrebne podatke.

. Na temelju zahtjeva za pokretanje postupka nabave bagatelne vrijednosti koji
pokreée nosifelj pojedinog posla ili akfivnosti uz suglasnost ravnatelja,
narud¥benicu priprema tajnistvo skole, a potpisuje ju ravnafelj, odnosno tajnik
gkole.

. Ugovor obvezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima
ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor pofpisuje ravnatelj .

. Primljeni i prihvaéeni predracuni, ponude i slicno zamjenjuju ugovor ili
narudybenicu fe u fakvim sluCajevima nije potrebno naknadno  pisati
narudzbenice. ‘
. Naru&itelj moze u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravhom
kupnjom bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. Izravnom
kupnjom u prodavaonicama i sli¢no do vrijednosti 3.000,00 kuna).

Clanak 4.
 Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti vide od 70.000,00 kn, a
manje od 200.000,00 kn odnosno 500.000 00 kn narucitelj provodi prema planu
nabave narucitelja.
_ Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00
kn i radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn narulitelj moZe objaviti poziv za
dostavu ponuda na internetskoj stranici Skole ili poslati hajmanje tri (3) poziva na
dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
_ Poziv na dostavu ponude upuéuje se ha nacin koji omoguéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce
o uspjednom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
_ Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati hajmanje: naziv ponuditelja, opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (rok poletka i zavrdetka
izvodenja  radova/isporuke robe/pruzanje  usluga,  mjesto izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja usluge), na&in izvrdenja, rok za dostavu ponude,
nacin i mjesto dostave ponuda, kontakt osoba, broj telefona i adresu
elektroni¢ke poste.
. Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja.
. Iznimno od odredbi ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmefa nabave, narucitelj za
pojedine predmete nabave moZe pribavifi i manje od 3 ponude (pa i jednu), u
slu¢ajevima: _
- kada zbog tehni&kih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt; |
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- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano
obavljanje odredenih usluga, odnosho kada ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje odredenih poslova (npr. odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznicke usluge,
zdravstvene usluge, usluge obrazovanja i sl.)

- kada je to nuzno zbog iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije
mogao predvidjeti (npr. saniranje $tete od vremenskih nepogoda, vida sila i drugi
slu¢ajevi iznimne zurnosti);

- kada je to potrebno zbog dovrienja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrsenja
usluga iz osnovhog ugovora.)

_ Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje jednom (1) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka odog ¢lanka ne objavljuje se na
internetskoj stranici narucitelja.

Clanak 5.

. Za bagatelne vrijednosti jednake ili vece od 20.000.00 kn, gkola u postupku
nabave bagatelne vrijednosti moze od gospodarskih subjekata trazifi jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o. osiguranju za pokri¢e odgovornosti
djelatnika iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 6.
Rok za dostavu ponuda u pravilu iznosi osam (8) dana od dana upuéivanja poziva.
. U opravdanim sluéajevima naruitelj moze odrediti duzi ili kraéi rok za dostavu
ponuda od roka utvrdenog u stavku 1. ovoga ¢lanka.
. Ponude se zaprimaju na dokaziv na¢in (e-mail, telefaks, osobna dostava, postom i
sl.).

. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 7.

Ponude otvara ravnatelj ili povjerenstvo koje je ravnatelj odredio, a koje provodi
postupak nabave pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
poziva na dostavu ponuda te ravnatelju %kole daje prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude.

. Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji (kvaliteta, tehnicke
prednosti, funkcionalnost, operativni trogkovi, ekonomichnost isl.).




4 Odabir ponude

Clanak 8.

1. Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja ravnatel] ili imenovano povjerenstvo Te
se o istome sastavlja zapisnik.

2. Ravnatelj, odnosno povjerensivo na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

3 Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude naruc¢itelj je obvezan istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nalin (dostavnica, povratnica, izvjeste o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-postom) u primjerenom roku koji ne
smije biti duziod petnaest (15) dana od dana isteka roka za dosfavu ponuda.

5. Ponistenje postupka

| Clanak 9. |
1. Skola ¢e ponistiti postupak nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kn (bez PDV-a) ukoliko postoje razlozi propisani odredbama Zakona o
javnoj nabavi. ' :

~

2. U slucaju iz stavka 1. ovog Elanka Ekola donosi odluku o ponidtenju postupka
bagatelne nabave u kojoj navodi obrazlozenje ponidtenja postupka.
3.0dluku o ponidtenju postupka naru&itelj dostavlja svakom od ponudifelja na .
dokaziv na&in (dostavnica, povratnica, potvrda o slanju e-mailom, telefaksom,
objavom na infernetskoj stranici skole). |

6. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoZenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploCi i
internetskoj stranici skole. ER.
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URBROJ: 2158/30-15-1
U Ernestinovu, 21. prosinca 2015.

Ovaj Pravilnik objavljen Je na Oglasno]j plod&i Skole
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